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Zastupitelstvo mé&sta vydava podle § 96 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozd&jsich predpist, tento jednaci fad.

Clanek L.
Uvodni ustanoveni

Jednaci tAd zastupitelstva mésta upravuje plipravu, svoldni, priab&h jedndni, hlasovani a
kontrolu plnéni usneseni, jakoz i dal3i otazky.

Clanek IL
Pravomoci zastupitelstva mésta

1. Pravomoc zastupitelstva mésta je upravena predeviim zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o
obeich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Zastupitelstvo mésta rovnéZ rozhoduje o vécech vyplyvajicich z dalSich zakont,
vysloveng v nich uvedenych.

3. Zastupitelstvo mésta rozhoduje ve vécech uvedenych v § 84 odst. 1, 2, 4, 5a § 85
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdé&jsich predpisi.

Clének IIL
Svolani zastupitelstva mésta

1. Zastupitelstvo meésta se schazi podle potteby, nejméné viak jedenkrat za tfi mésice.
2. Starosta svolava zasedani zastupitelstva mésta alespori 7 dni pfede dnem jednani.

3. Zasedani zastupitelstva mésta milize v obzvlasté naléhavych ptipadech svolat starosta
neprodlené, prokazatelnym zptisobem.

Clanek IV.
Priprava jednani zastupitelstva mésta

1. Zasedani zastupitelstva mésta je svolavano ve smyslu § 93 zdkona &. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), ve zné€ni pozd&jsich pfedpisi.

2. Za pHpravu jednani zastupitelstva mésta odpovida starosta mésta, ktery stanovi dobu a
misto jedndni a navrhne program. Odpové&dnou osobou za pfipravu materiala jsou
starosta, mistostarostka a tajemnice M&U.

3. Navrhy programu pfedkladaji ¢lenové zastupitelstva, rada mésta a vybory pisemng
v ¢asovych thlitich stanovenych v odstavci 4 tohoto ¢lanku.
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4. Materidly zavazné povahy pfedkladd navrhovatel prostfednictvim tajemnice
v dostateéné 1hiit€, aby mohly byt doruéeny ¢lentim zastupitelstva, tj. nejpozdéji 6 dnll
pfed jednanim zastupitelstva mésta, materidly organiza¢ni povahy musi byt doru¢eny
nejpozdéji 3 dny pfed jednanim zastupitelstva mésta a materialy informativni povahy
pied zasedanim zastupitelstva mésta.

5. Ve vyjimeénych a odiivodnénych piipadech mohou byt materidly pfedloZeny ¢lentim
zastupitelstva v krat§im terminu, popf. v den zasedani zastupitelstva. V tomto pripadé
poda odiivodnéni éleniim zastupitelstva piedkladatel materialu.

6. Za rozmnoZeni materialli, pHipadné rozeslani materidld elektronicky odpovida
vedouci hospodéfsko-spravniho odboru.

7. Lhity pro dodani materialii neplati v pfipadé neprodleného svolani zastupitelstva
mésta (viz €lanek III. odst. 3). Ke kontrole plnéni usneseni pfedchozich jednani
zastupitelstva mésta bude zpracovan samostatny material.

Clanek V.
Obsahova stranka materidlu na jednani zastupitelstva mésta

1. Material na jednani zastupitelstva mésta obsahuje:
A) jednani zastupitelstva mésta dne,

B) véc (nazev),

C) predkladatele,

D) zpracovatele,

E) dtvodovou zpravu, ktera musi obsahovat tyto adaje:

1. vyjadieni ptedkladatele zpracované méstskym Ufadem (zhodnoceni
dosavadniho stavu, rozbor piipadnych nedostatkii, navrhovana opatfeni a jejich
dopad, zejména ekonomicky)
stanovisko vyboru zastupitelstva mésta, komise rady mésta
stanovisko jiného odboru
v majetkovych vécech pohledavky mésta
datum zpracovani materialu
podpis zpracovatele,

F) navrh usneseni:
1. oznaleni véci
2. stanovisko
- konstataéni (zastupitelstvo mésta bere na védomi)
- schvalujici (zastupitelstvo meésta schvaluje)
- zadavajici (zastupitelstvo mésta uklada)
- termin
- odpovédnost.

A il

2. Predkladané materidly musi mit takovou formu, aby umoZnily &lenim
zastupitelstva komplexné posoudit problematiku.
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— povinnosti ¢lenil zastupitelstva mésta a povinnosti vefejnych funkcionaia

1.

Clanek VI
Doba jednani zastupitelstva mésta

Obvykly zacatek jednani zastupitelstva meésta je v 17:00 hodin a konec jednani
nejpozdéji ve 20:00 hodin.

Po 20. hodiné mlzZe jednani pokracovat pouze se souhlasem nadpoloviéni vétSiny
¢lent zastupitelstva mésta.

Clanek VII.
Ucast na jednani zastupitelstva mésta

w

Clenové zastupitelstva mésta jsou povinni svoji neiidast na jednani zastupitelstva
meésta v€as pisemné nebo jinym vhodnym zplisobem omluvit, a to prostfednictvim
starosty nebo tajemnice. Za vhodny zptisob omluvy se povazuje omluva telefonicka, e-
mailem, SMS zpravou, faxem apod.

. Ukast na jednéni stvrzuji Slenové zastupitelstva mésta podpisem do listiny pfitomnych.

Pokud skute¢nosti nasvédcuji, Zze by podil na projednavani a rozhodovani urcité
zaleZitosti v organech meésta mohl znamenat vyhodu nebo skodu pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklade
zakona nebo plné moci (stfet zajm), je ¢len zastupitelstva mésta povinen sdélit tuto
skuteCnost pfed zahdjenim jednédni orgdnu mésta, ktery ma danou =zaleZitost
projednévat. O jeho vyloueni z projednavani rozhodne piislusny organ mésta.

Vetejny funkcionat ve smyslu § 2 zdkona & 159/2006 Sb., o stfetu z&jmi, odst. 1
pism. m), n) a odst. 2 pism. e) (len zastupitelstva mésta, ktery je pro vykon funkce
dlouhodobé uvolnén, ¢lenové rady mésta, ktefi nejsou pro vykon funkce dlouhodobé
uvolnéni a vedouci ufednik uzemniho samospravného celku) je povinen pfi jednanich
organu mésta, ve kterém vystoupi v rozpravé, piedloZi nidvrh nebo je opravnén
hlasovat, podat formou &estného prohldSeni oznameni o osobnim zdjmu — oznamit
sviij pomér k projednavané véci, jestliZze se zfetelem k vysledku projednavani véci by
mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo ijma, anebo mé-li na véci osobni zajem. To
neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zdjem obecné zfejmy. Oznameni o osobnim
zajmu podava prisludny vefejny funkcionaf pisemné pfed zahdjenim jednani nebo
ustné v jeho pribéhu, nejpozdéji viak pied tim, neZ organ mésta pfistoupi k hlasovani.
Oznameni o osobnim zajmu je vZdy soudasti zapisu.
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Clanek VIIL
Pribéh jednani zastupitelstva mésta

1. Zasedani zastupitelstva meésta zpravidla fidi starosta, zastupitelstvo meésta muze
povérit Hizenim jednani jiného ¢lena zastupitelstva mésta (dale jen pfedsedajici).

2. Piedsedajici:

IS

2)
b)

f)
g

konstatuje legalnost jednani zastupitelstva mésta a sdé€li pocet pfitomnych
¢len zastupitelstva mesta,

v pfipadé, Ze neni pfitomna nadpoloviéni vétSina ¢lent zastupitelstva mésta,
odloZi piedsedajici zadatek zasedani o 30 minut a pokud ani po tomto odkladu
neni zastupitelstvo mésta usnafenischopné, ukonéi zasedani a svola zasedani
v nahradnim terminu,

konstatuje, zda byl schvalen zapis z predchoziho zasedani a zda k nému nebyly
podany namitky

necha hlasovat o piipadnych namitkach k zdpisu minulého zasedani
zastupitelstva mésta, zapis bude k dispozici u tajemnice M&U 7. den po
zaseddani zastupitelstva mésta a k nahlédnuti pti zasedani zastupitelstva mésta,
ozndmi navrh programu jednani zastupitelstva mésta a nechd hlasovat o
namitkach a navrzich na roz§ifend, popt. ziZeni programu,

neché zvolit tfi¢lennou navrhovou komisi a dva ové&fovatele zapisu,

Fidi priib&h rozpravy a prohladuje jeji ukondeni, ¥idi hlasovani, vyhladuje jeho
vysledek, pferuluje jednani, pokud s nim souhlasi zastupitelstvo mésta,

h) je povinen vykazat rusitele jednani ze zasedaci mistnosti,

i)

a)
b)

c)

kon¢i jednani.

Kontrola plnéni usneseni.
Rozhodnuti zastupitelstva mésta o pozastaveni vykonu usneseni rady mésta starostou.
Souhmné zprava rady meésta o vyfizeni pfipadnych pfipominek a dotazi.

Projednavéni materiall schvéaleného programu:

uvodni slovo mé predkladatel,

obtan mé&sta Zakupy, ob&an vlastnici ve méstd Zakupy nemovitost” ma pravo
vystoupit na jednani zastupitelstva mésta pfed diskuzi k danému bodu
programu,

do diskuze se hlasi ¢len zastupitelstva mésta zvednutim ruky. Ob&an se pfihlasi
v prisbshu diskuze bud’ pisemnd u tajemnice M&U, ptipadné zvednutim ruky.
Bez ohledu na pofadi pfihlasek se udéluje slovo namitce porudeni jednaciho
fadu, platnych pravnich predpist ¢i navrhu na ukondeni diskuze k danému
bodu. Pravo pfihlasit se do diskuze konéi okamzZikem, kdy pfedsedajici ukon¢i
diskuzi k danému bodu,

4 16 zdkona & 128/2000 Sb., o obeich, ve zndni pozdijiich predpist
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d) starosta udli slovo véem hlasicim se ¢lentim zastupitelstva mésta a tajemnici
MU v potadi, vjakém se ptihlasili. K podini vysvétleni, upfesnéni,
zodpovézeni dotazu ¢&i pfipominky, udéli také slovo zaméstnanci mésta,
zastupci vyboru a komise rady, popf. zdstupci ptispévkové organizace zalozene
méstem,
€) prihlasi-li se do diskuze ob&an, kterému nenéleZi pravo zaloZené zdkonem o
obcich, udéluje mu predsedajici slovo po pfedchozim schvaleni nadpoloviéni
vétdinou piitomnych ¢leni zastupitelstva mésta,
f) zastupitelstvo mésta miZe v prib&hu jednidni hlasovanim bez diskuze body
programu pfesunout (upravit program) nebo sloudit rozpravu ke dvéma nebo i
vice bodliim,
g) pro diskuzi plati tato omezujici opatfeni:
fa) diskutujici miize v téze véci hovofit maximalng dvakrat (o vyjimkach
rozhodne zastupitelstvo mésta individualng),

fb) doba diskusniho pfispévku se omezuje na tfi minuty, u predkladatele na
deset minut,

fc) technické poznamky a faktické pfipominky se omezuji na jednu minutu,

fd) doplfivjici informace zaméstnanci mésta a hosth nesmi pfesahnout pét
minut,

fe) odpovéd’ na otazku neni piispévkem,

ff) navrh na ukonéeni diskuze miZe po vyjadieni stanoviska ob¢ani podat
kterykoliv ¢len zastupitelstva,

fg) interpelace se budou projednavat v ¢asovém limitu 30 minut a zpravidla by
mély byt pfedavany v pisemné podobé,

h) pozada-li o slovo ¢&len vlady, senator, poslanec nebo zastupce krajskych
organi, je mu vZdy udéleno slovo, jeho ptisp&vek se omezuje na dobu nejvyse
10 minut,

1) navrh usneseni,

j) hlasovani,

k) kazdy len zastupitelstva mésta miize vznést pfi hlasovani nebo bezprostfedné
po ném namitku proti pribéhu hlasovani nebo vysledku hlasovani. O namitce
rozhodne zastupitelstvo bez diskuze. Vyhovi-li zastupitelstvo mé&sta ndmitce,
musi se hlasovani opakovat.

7. Ukondeni jednani.

Clanek IX.
PFiprava usneseni zastupitelstva mésta

1. Navrh usneseni pfedklada a pfednasi navrhova komise.
2. Navrh usneseni obsahové odpovida vysledkim diskuze.

3. Protinavrh usneseni pfedklada navrhovatel navrhové komisi v pisemné podobé na
ptedepsaném tiskopisu.
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Clanek X.
Hlasovani zastupitelstva mésta

1. Hlasovani je vetejné.

2. Vyzaduje-li to povaha usneseni, stanovi pfedsedajici pofadi hlasovani o jednotlivych
bodech usneseni.

3. Hlasovani probiha aZ po zvetejnéni protinavrhu.

4. V ptipad®¢ vzneseni protindvrhu probihd hlasovani nejdiive o tomto protinavrhu.
V piipadé vzneseni vice protinavrhi probihid hlasovani od posledniho podaného
protinavrhu,

5. Schvélenim jedné varianty se povaZuji ostatni navrhy za nepfijate.

6. Hlasovani se provadi aklamaci (zvednutim ruky) na pokyn piedsedajiciho.

7. Hlasovani pti volbé starosty, pfi stanoveni poétu mistostarostll a poétu &lenid rady

mésta, pf volb& mistostarostli a &lend rady mésta se fidi zvladtnim predpisem —
Volebnim tadem.

Clanek XI.
Dohadovaci Fizeni

1. Po hlasovani, kdy Zadny navrh na usneseni neziskal vétSinu hlasii, se mize na navrh
kteréhokoliv ¢lena zastupitelstva mésta zastupitelstvo mésta usnést na dohadovacim

Fizeni.

2. Piedsedajici vyzve politické skupiny, aby jmenovaly svého zastupce do dohadovaciho
fizeni.

3. Na dobu dohadovaciho fizeni se zasedani zastupiteistva mésta pferusi.
4. Dohadovacimu fizeni pfedseda starosta.

5. Vysledek dohadovaciho fizeni pfednese pfedsedajici a da bez diskuze hlasovat o
pfipadném ndvrhu usneseni.

6. Neziska-li navrh vétdinu hlasi, je navrh odmitnuty a na pofad jednani se mlize zaradit
nejdiive na nasledujicim zasedani zastupitelstva mésta.
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Clanek XIL
Zajisténi neruSeného jednani zastupitelstva mésta

Nikdo nesmi ruit jedndni zastupitelstva mésta a naruSitel, ktery neni &lenem zastupitelstva
mésta, miZe byt vykazan predsedajicim z jednaci sing,

Clanek XIIL
Ukonéeni jednani zastupitelstva mésta

. Jednani zastupitelstva mésta ptedsedajici ukonéi, byl-li vy&erpan schvaleny program.

. Vsouladu sustanovenim ¢&lanku VIII. odst. 2 pism. b) tohoto jednaciho Fadu
piedsedajici ukon¢i jednani =zastupitelstva mésta také tehdy, klesne-li podet
pfitomnych &lenhi zastupitelstva pod 8 nebo zjinych zavaznych divodd, které
ZnemoZiuji nerufené jednani.

.V piipadé ukonfeného jednani zastupitelstva dle pfedchazejiciho odstavce stanovi
piedsedajici nahradni termin jednani zastupitelstva.

Clanek XIV.
Organizacné technické zajiSténi jednani zastupitelstva mésta

. Jednani zastupitelstva mésta se povinné ucastni vedouci odborti méstského ufadu a
zaméstnanci uréeni tajemnici méstského utadu.

O pribéhu jedndni zastupitelstva m&sta se pofizuje zapis a zdznam na diktafonu.
Soucasti zdpisu z jednani je vlastnoruéné podepsana listina pfitomnych, ndvrhy a
dotazy podané p¥i zasedani pisemné.

. Z4pis z jednani obsahuje zejména:

a) den a misto jedndni,

b) hodinu zah4ajeni a ukonéeni,

¢) dobu pterufeni,

d) jména uréenych ovéfovateli zapisu,

€} jména ¢lend navrhové komise,

f) jmeéna omluvenych i neomluvenych ¢lenti zastupitelstva,

g) program jednani,

h) podané dotazy a navrhy,

i) schvalené znéni usneseni,

j) prubeh a vysledek hlasovani,

k) daldi skutednosti, které by se mély podle rozhodnuti ¢lend zastupitelstva stét
souddasti zapisu,

1) skute¢nost, Ze na jednéani bylo u€inéno oznameni o osobnim zajmu podle zakona ¢.
159/2006 Sb., o stfetu zajmtl a znéni tohoto oznameni (¢lanek VII. odst. 4).
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Clanek XV.
Zabezpeceni a kontrola usneseni zastupitelstva mésta

Ukoly, navrhy a pfipominky zjedndni a usneseni zastupitelstva mésta fe$i a projednava
kontrolni vybor zastupitelstva mésta, rada mésta a ostatni organy mésta na svych usecich.

Clinek XVI.
ZruSovaci ustanoveni

Zruuje se jednaci fad zastupitelstva mésta Zakupy ze dne 20. 2. 2008 pod &. usneseni 57/08.

Clanek XVII.
U¢innost

Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo mé&sta Zakupy na svém jednéni dne 22. 12. 2010
pod &. usn. 31/2010 a téhoZ dne jednaci ¥ad nabyva n¢innosti.

Ing. Radek Lipa
starosta




